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1. OBJETIVO

Adoptar el Manual de Contratacion de la Empresa de Servicios Publicos
Domiciliarios Mixta Aguas de Buga S.A. E.S.P, de conformidad con las normas
legales vigentes que le son aplicables por la naturaleza juridica, la actividad
econémica de la empresa como operadora del sistema de acueducto y
alcantarillado con el fin de cumplir su objeto social.

2. CAMPO DE APLICACION

Aplica a la totalidad de los contratos que celebre la empresa Aguas de Buga S.A.
E.S.P., en calidad de contratante.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley 142 de 1994
Ley 689 de 2001 y demas normatividad aplicable.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Acta de inicio: Es el documento suscrito por el Supervisor y/o Interventor, el
Contratista en la cual se estipulan las condiciones legales y técnicas para dar
inicio a la ejecucién del contrato y a partir de esa fecha se inicia a contabilizar el
plazo del contrato que fue pactado.

Acta de suspension: Es el documento mediante el cual la empresa y el
contratista acuerdan la suspension del contrato, cuando se presenten situaciones
de fuerza mayor o caso fortuito, que impiden la ejecucién del mismo. Este
documento sera suscrito por el contratante, supervisor o interventor y el
contratista, y debera contener el tiempo por el cual se suspende el contrato
ademas de la ampliacién de las pélizas o garantias exigidas por el término de la
suspension.

Acta de reinicio: Es el documento mediante el cual se da por terminada la
suspension del contrato por haberse superado las situaciones que dieron origeny
se da el reinicio a las actividades establecidas en el contrato. Este documento sera
firmado por el Contratante, supervisor o interventor y el Contratista.
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Acta de entrega y recibo a satisfaccion: Es el documento que contiene los
datos referentes a la forma como el contratista entrega los bienes, las obras o los
servicios objeto del contrato y la manifestacion del Supervisor o Interventor de
recibirlos a entera satisfaccion o con observaciones.

Adenda: Es el instrumento mediante el cual se modifica la invitaciébn después de
comunicada o publicada.

Adicion: Acuerdo de voluntades de las partes, mediante la cual se adiciona el
valor de un contrato, por mayor cantidad de items contratados u obras adicionales
a las inicialmente pactadas necesarias para la ejecucion del objeto contractual; el
cual no puede superar el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del contrato.

Anticipo: Corresponde al primer desembolso de los contratos que habra de
destinarse al cubrimiento de los costos iniciales que conlleve realizar el objeto del
contrato. Los valores que el contratista recibe como anticipo, los amortizara en la
proporcidon que vaya ejecutando el contrato de ahi que se diga que el anticipo
recibido se haga en calidad de préstamo. El monto entregado como anticipo no
puede ser superior al 50% del valor del contrato.

Pago anticipado: Es la retribucion parcial que el contratista recibe hasta un
cincuenta (50%) del valor del contrato. Este hace parte del precio y su entrega
comporta la extincién parcial de la obligacion de remuneracién a cargo de la
entidad, s6lo que de manera adelantada a la realizacion del contrato o como
primer contado. Los dineros entregados al contratista a titulo de pago anticipado,
entran a su patrimonio y no tienen destinacion diferente a la que su duefio de
manera libre y autbnoma quiera darle.

Prorroga: Es el acuerdo de voluntades de las partes del contrato de ampliar el
plazo inicialmente pactado debidamente justificado por la interventoria , implica
una prolongacién en el tiempo del lapso establecido para la ejecucién del objeto
contractual el cual conlleva a que el contratista realice la ampliacion de las pdlizas
por el término de la misma.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (C.D.P.): Es el documento que
expide el Jefe de Presupuesto o quien haga sus veces, con el fin de garantizar la
apropiacion presupuestal para atender los gastos.

Clausulas exorbitantes: Se les conoce como estipulaciones contractuales que
tienen por objeto conferir a la entidad contratante prerrogativas particulares,
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diferentes a las que normalmente se pactan en los contratos entre particulares.
Las comisiones de regulacion podran hacer obligatoria la inclusién, en ciertos tipos
de contratos de la empresa, de clausulas exorbitantes y podran facultar, previa
consulta expresa, que se incluyan en los demas.

Contrato: Es un acuerdo de voluntades donde se crean obligaciones mutuas.

Contratista: Es la persona natural o juridica o asociacion (consorcio o unién
temporal) con quien se realiza un contrato.

Convenio: Es el negocio juridico bilateral en virtud del cual ésta se vincula con
otra u otras personas juridicas publicas o privada. Con el fin de alcanzar un interés
mutuo en el marco de la ejecucion de funciones administrativas, fines que siempre
deberan perseguir el interés general y el objeto de las entidades.

Ejecucion del contrato: Es la etapa del proceso en la cual se hacen efectivas las
actividades tendientes a cumplir el objeto contractual. Para ejecutar el contrato se
requiere de la aprobacion por parte de la Empresa de las garantias pactadas y
otorgadas; contar previamente con la disponibilidad presupuestal y el respectivo
registro presupuestal.

Justificacién: Documento previo a la iniciacién del respectivo proceso, donde se
deja especificada la necesidad que se pretende solventar, las especificaciones
técnicas del bien o servicio a contratar y las demas condiciones técnicas.

Expediente o carpeta: Es la recopilacion fisica y/o electronica de cada uno de los
documentos que dentro del respectivo proceso contractual se vayan creando por
parte de las distintas dependencias de la Empresa que participen en él. Le
correspondera a la oficina juridica el acopio de documentos y la organizacion de
cada proceso contractual, por lo que se construird un expediente fisico y uno
electrénico por cada proceso. El expediente fisico atenderda las reglas de archivo y
conservacion establecidas en la normatividad de archivo vigente.

Garantias: Son los amparos de cobertura del riesgo otorgada por el o los
oferentes (garantia de seriedad de la propuesta), y por el contratista, determinados
por la ley o por la empresa e incorporados en la invitacion y en el respectivo
contrato

Acta de comité y de evaluacién de propuestas: Documento en el que se
consigna el resultado de la verificacion de condiciones habilitantes, comparacion
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de las propuestas recibidas y evaluacidon de las mismas con ocasion de los
procesos de seleccion adelantados por la Empresa.

Interventoria o supervision: consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma empresa cuando no requieren conocimientos
especializados. Para la supervision, la Empresa podra contratar personal de
apoyo.

Invitacion: Es el documento que tiene por finalidad dar a conocer a los eventuales
proponentes las necesidades y condiciones que se requieren para la entidad en
materia de contratacion.

Liquidacion: Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato,
las partes verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las
obligaciones de él derivadas con el fin de establecer si se encuentran o no en paz
y salvo por todo concepto relacionado con su ejecucion.

Plazo de ejecucion: Es el tiempo especifico en el que han de realizar las
actividades previstas en el contrato, el cual se contabiliza una vez firmada el acta
de inicio.

Proponente u oferente: Es toda persona natural o juridica consorcio o union
temporal, que aspira contratar con la Empresa y presenta de manera formal dentro
de los términos y condiciones una propuesta.

Registro presupuestal: Es la asignacion definitiva de la partida presupuestal
destinada al cumplimiento de las obligaciones del contrato y se realiza como un
requisito de la legalizacién del mismo.

Reservas presupuestales: Son los compromisos legalmente constituidos que
tienen registro presupuestal pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del afio fiscal
gue termina y seran pagados dentro de la vigencia siguiente.
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Responsable con la Vida Wl sarse

5. DESCRIPCION

Por medio del Acuerdo 01 del 19 de diciembre de 2013, se actualiz6 el Manual de
Contratacion de la Empresa Aguas de Buga S.A. E.S.P., asi:

JUNTA DIRECTIVA
AGUAS DE BUGA S.AE.S.P
ACUERDO 01
FECHA: 19 DE DICIEMBRE DE 2013

“Por el cual se adopta el manual de contratacion de la Organizacion AGUAS DE
BUGA S.AE.S.P”

La Junta Directiva de AGUAS DE BUGA S.A E.S.P, en uso de sus facultades
legales y estatutarias:

CONSIDERANDO:

1. Laley 142 de 1994 por la cual se establece el “Régimen de los servicios
publicos domiciliarios” en el Titulo Il Capitulo I, articulo 32 sefala: Que los actos
y contratos de las empresas de servicios publicos domiciliarios se aplican
exclusivamente las reglas del derecho privado, sin atender el porcentaje que el
aporte de las entidades publicas represente dentro del capital social, ni a la
naturaleza del acto o del Derecho que se le ejerce.

2. Laorganizacion de Aguas de Buga S.A. E.S.P., es una empresa de servicios
publicos domiciliarios mixta, constituida por escritura publica No. 705 del 12 de
Julio de 1998, de la Notaria Primera del circulo de Buga y registrada ante la
Camara de Comercio de Guadalajara de Buga el 13 de Julio del afio 1998 bajo el
namero 00175 del libro 1X 1998.

3. En consecuencia su régimen de contratacién es de caracter especial, y por
ende no rige por las normas de contratacion administrativa.

4. Que se ha considerado necesario actualizar y mejorar el Manual de
Contratacion con el fin de contar con una normatividad de procedimientos agiles,
acertados y transparentes que permitan dar respuesta oportuna a los
requerimientos y necesidades de la Empresa en el cumplimiento de su objeto
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social, el cual es la Prestacion de Servicios Publicos domiciliarios de Acueducto y
Alcantarillado y actividades complementarias; que garanticen la observancia plena
de los principios de Transparencia, Igualdad, Moralidad, Buena Fe, Eficacia,
Celeridad, Economia, Libre Concurrencia, Imparcialidad, Responsabilidad,
Objetividad, Equidad y Publicidad en cumplimiento de los fines del estado en esta
materia.

5. Que en tal virtud se hace necesario establecer las competencias, cuantias,
procedimientos y requisitos, los cuales debe regir la contrataciéon en la empresa
Aguas de Buga S.A. E.S.P.,

En consecuencia,
ACUERDA:

MANUAL DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO.
ORIENTACIONES Y DISPOSICIONES BASICAS

ARTICULO 1°. OBJETO: EIl presente Manual contiene las normas generales que
regulan el procedimiento de la contratacion de la Empresa Aguas de Buga S.A.
E.S.P., El cual constituye norma de obligatorio cumplimiento.

ARTICULO 2°. MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL: El articulo 365 de la
Constitucion Politica sefiala que los servicios publicos son inherentes a la finalidad
social del Estado y el régimen juridico de los servicios publicos, sera el de la Ley
que para el efecto se expida, siendo ésta la Ley 142 de 1994, "Por la cual se
establece el Régimen de los Servicios Publicos Domiciliarios”, asi, teniendo en
cuenta que la empresa Aguas de Buga S.A. E.S.P., presta el servicio de
acueducto y alcantarillado, es aplicable la precitada ley.

El Titulo Il Capitulo I, articulo 32 y siguientes de la Ley 142 de 1.994 establece que
en los contratos de las empresas de servicios publicos domiciliarios se aplican
exclusivamente las reglas de derecho privado, sin atender el porcentaje que el
aporte de las entidades publicas represente dentro del capital social, ni a la
naturaleza del acto o del derecho que se ejerce.
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Asi mismo el articulo 35 de la precitada ley establece que “Las empresas de
Servicios Publicos que tengan posicion dominante en el mercado y cuya principal
actividad sea la distribucién de bienes o servicios provistos por terceros, tendran
que adquirir el bien o servicio que distribuyan por medio de procedimientos que
aseguren la posibilidad de concurrencia a los eventuales contratistas, en igualdad
de condiciones”.

ARTICULO 3°. PRINCIPIOS RECTORES: La contratacion de Aguas de Buga S.A.
E.S.P., estara orientada por los principios de Transparencia, Igualdad, Moralidad,
Buena Fe, Eficacia, Celeridad, Economia, Libre Concurrencia, Imparcialidad,
Responsabilidad, Objetividad, Equidad y Publicidad, que le imponen a los
administradores la obligacién de actuar en la busqueda del mejor desarrollo de su
objeto social.

ARTICULO 4°. COMPETENCIA: De conformidad con la Ley y los estatutos, la
facultad para contratar radica en el Gerente y en aquellos empleados del nivel
Directivo a quienes el Gerente o la Junta Directiva expresamente les haya
delegado tal facultad.

ARTICULO 5°. DELEGACIONES: El representante legal de la Empresa puede
delegar en otros funcionarios directivos las facultades propias en materia de
contratacion, dicha delegacion no exime de responsabilidad al delegante. Por
consiguiente, el delegatario serd responsable del proceso de contratacién en las
etapas precontractuales, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacion del respectivo
contrato. En todo caso, el representante legal de la empresa podra retomar,
reformar o revocar los actos del delegatario.

ARTICULO 6°. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES E IMPEDIMENTOS:
En las ofertas el proponente se pronunciara expresamente sobre sus relaciones
de parentesco con quienes ostenten la calidad de directivos de la Empresa, asi
como sobre los incumplimientos o sanciones que le hayan sido impuestos o
declarados judicialmente con ocasién de su actividad contractual en los Ultimos
dos (2) afios. En ningun caso podran realizarse contratos que impliquen uso de
informacion privilegiada o conflicto de intereses, ni celebrarse con personas que
sean conyuges o compafieros permanentes, parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, de los directivos de la
Empresa, ni con personas juridicas en las que alguno de sus socios se encuentre
en las condiciones referidas y todas las demas establecidas en la Constitucion y la
Ley.
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PARAGRAFO: Si al contratista le sobreviniere alguna de las inhabilidades de que
trata este articulo, debera renunciar a los derechos surgidos de su participacion en
un proceso de seleccion (aceptacion de la oferta) o en su defecto ceder el
contrato, si este ya se ha celebrado, al proponente o contratista que la empresa
expresamente autorice.

ARTICULO 7°. OBLIGACIONES DEL GERENTE EN MATERIA
CONTRACTUAL: Corresponde al Gerente, en su calidad de representante legal
de la Empresa, ordenar el gasto, celebrar los contratos, convenios y ordenar los
pagos correspondientes. El Gerente podrd delegar total o parcialmente las
funciones relacionadas con la actividad precontractual, contractual y post
contractual u otorgar poderes especiales o generales para tal efecto conforme a lo
establecido en el articulo 5°. del presente acuerdo.

ARTICULO 8°. CONTRATISTAS: Podran contratar con la Empresa, personas
naturales o juridicas. Como también podran asociarse para presentar propuestas y
celebrar contratos en forma conjunta bajo las condiciones previstas en los
términos de referencia.

En todo caso, la responsabilidad de los asociados sera solidaria frente al
cumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato.

PARAGRAFO: En el consorcio, todos los consorciados responden solidariamente
por los incumplimientos y perjuicios que causaren a terceros.

En la union temporal, cada integrante responde a prorrata de su participacion, y
ninguno es solidario por la responsabilidad que le corresponde a otro integrante
segun su participacion.

ARTICULO 9°. FUENTES DE INFORMACION DE OFERENTES: Aguas de Buga
S.A. E.S.P., para invitar a presentar oferta, ademas de su propio registro de
oferentes, podra acudir a los registros de las Camaras de Comercio, los de
entidades publicas o de instituciones gremiales reconocidas.

ARTICULO 10°. ACEPTACION DE LA OFERTA: La oferta con opci6n de ser
aceptada, sera aquella que objetivamente se ajuste a las necesidades y
requerimientos de Aguas de Buga S.A. E.S.P., en las condiciones y términos de la
invitacion, se sefialara claramente la necesidad de la organizacion con la
contratacion.
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PARAGRAFO: Las solicitudes de oferta que realice Aguas de Buga S.A. E.S.P.,
no le obligan a celebrar el contrato correspondiente, quedando en libertad de
declarar fallido o dimitir unilateralmente el proceso de contratacion.

CAPITULO SEGUNDO
PLANEACION DE LA CONTRATACION

ARTICULO 11°. PLANEACION DE LA CONTRATACION: La contratacion
obedecerd al presupuesto aprobado por Aguas de Buga S.A. E.S.P., para la
respectiva vigencia fiscal, con el fin de lograr los planes y programas de la
organizacion y la mayor eficiencia en la destinacion de los recursos y el modo de
ejecutarlos.

ARTICULO 12°. EVALUACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DEL
PRESUPUESTO. Se elaborara el presupuesto, una vez determinados los items,
las cantidades de obra y los precios que deberan contratarse, se consolidara y se
pondra a consideracion del Gerente para su aprobacién y firma. En todo caso los
presupuestos, al menos, incorporaran y tendran en cuenta los siguientes factores:

- Los presupuestos de obra, deben elaborarse teniendo en cuenta las
disposiciones que se reglamenten o se establezcan en el comunicado de adopcién
de precios unitarios al interior de la empresa, si el presupuesto de la obra fue
elaborado en desarrollo de un contrato de consultoria sera esté, previa revision y
aprobacion de la empresa; en todo caso, dentro del presupuesto final se incluiran
la totalidad de impuestos, tasas y contribuciones que deba asumir el contratista,
con motivo o por razén del contrato, es decir, los que en él se originen.

- Los presupuestos de los contratos de suministro y compraventa de bienes
deberan elaborarse teniendo en cuenta los precios y condiciones de mercado o
con base en la informacion historica de la entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: Definido el presupuesto con el que se va a contratar,
los funcionarios responsables solicitaran la disponibilidad presupuestal suficiente
para cubrir las obligaciones que se contraeran.

PARAGRAFO SEGUNDO: La empresa tendra en cuenta los valores de los fletes,
seguros y demas gastos en que deba incurrir el proveedor para la entrega de los
bienes o servicios, asi como las condiciones de pago, peso, volumen y en general
todos aquellos factores que afecten el precio del bien o del servicio que deberan
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contemplarse en la propuesta, sin que en ningun caso sea factible por parte del
contratista reclamar mayores valores a los establecidos previamente en la oferta y
Su aceptacion.

ARTICULO 13°. CRITERIOS: Para la seleccion de los oferentes, la Empresa
tendrd en cuenta, entre otros los siguientes criterios:

a. Para contratos de obra: Se requiere que el oferente este previamente inscrito
ante la empresa y con la documentacion debidamente actualizada. Debe tener
ademas capacidad técnica, financiera, administrativa y operacional y la
experiencia del oferente.

b. Para contratos de bienes y/o servicios se requiere que el oferente este
previamente inscrito ante la empresa y con la documentacién debidamente
actualizada.

c. No podran participar en procesos de contratacion, en ninguna calidad, las
personas naturales o juridicas que a cualquier titulo que hayan sido
condenadas por la comisién de delitos contra la buena fe y la administracion
publica, hayan sido declarados por responsabilidades fiscales, por sanciones en
el ejercicio profesional declaratoria de caducidad.

d. Para la contratacion de servicios materiales especializados, prevaleceran los
aspectos técnicos y/o tecnoldgicos de la oferta y la experiencia del oferente en
el area respectiva.

e. Para la contratacion de servicios inmateriales especializados, prevalecera la
experiencia e idoneidad del oferente en el area respectiva.

f. La propuesta que presenten varias personas asociadas se sujetara a las
normas sustantivas en el Codigo de Comercio y a las normas vigentes que lo
reglamenten.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando faltare algiin documento, la empresa sefialara
un plazo maximo de dos (2) dias habiles con notificacion fisica o digital escrita al
interesado dentro del cual debera aportar el documento, so pena de perder el
derecho a participar en el proceso de seleccion.

ARTICULO 14°. DOCUMENTOS PREVIOS A LA INICIACION DEL PROCESO
DE CONTRATACION: De acuerdo con la naturaleza del contrato que va a
celebrarse, se elaboraran con la debida antelacion a la iniciacion del
procedimiento de seleccion, los documentos que para cada caso se consideren
necesarios tales como: estudios, planos, disefios, proyectos, solicitudes de
cotizacion, estructuracion financiera, términos de referencia, licencias requeridas,
constitucion de servidumbres, compra de predios afectados por la obra o el
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contrato, entre otros. Excepto en aquellos casos en que se encuentra en inminente
riesgo la operacion y el servicio de acueducto y/o alcantarillado podra iniciarse un
proceso contractual que no cuente con los documentos minimos necesarios para
su adecuada estructuracion, celebracion y posterior ejecucion.

Si para la elaboracion de estudios planos y disefios se requiere la contratacion de
consultorias externas estas deberan estar ejecutadas al momento de la iniciacion
del proceso.

CAPITULO TERCERO
CUANTIAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION

ARTICULO 15°. CUANTIAS: Cuando la cuantia del valor a contratar sea igual o
inferior a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales vigentes se contratara
conforme al procedimiento aqui establecido de la contratacion directa. Cuando la
cuantia del valor a contratar sea superior a mil y un (1.001) salarios minimos
legales mensuales vigentes se contratara conforme al procedimiento de
convocatoria abierta.

REQUISITOS PREVIOS MINIMOS PARA CONTRATAR: Los requisitos minimos
precedentes de los contratos para la empresa son:

1- Justificacion de la inversion y/o solicitud de bienes y servicios.
2- Inscripcion en el registro de oferentes de la Empresa
3- Disponibilidad presupuestal.

ARTICULO 16°. PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA: Cuando
la cuantia del contrato que se pretende celebrar sea igual o inferior a mil (1.000)
salarios minimos legales mensuales vigentes, se efectuara un niumero plural de
invitaciones privadas a presentar oferta.

En la invitacion se sefalara lugar y la fecha en que se debera presentar la oferta y
se adjuntaran las condiciones y términos de la misma. A través del comité de
evaluacion de propuestas, Aguas de Buga S.A. E.S.P., hara la evaluaciéon de la
oferta u ofertas presentadas y realizara el acta correspondiente que sefalara la
propuesta que se ajusta a la necesidad de la Empresa, para lo cual tendrd como
marco de referencia los precios del mercado o precios vigentes adoptados
mediante comunicado por parte del Gerente, los estudios que sobre el tema se
hayan efectuado.
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Cuando se presenten un numero plural de ofertas se hara el estudio comparativo y
especifico de las ofertas recibidas. Los oferentes podran consultar el resultado de
la evaluacion en Aguas de Buga S.A. E.S.P., dentro del plazo sefialado en las
condiciones y términos de la invitacion. Los contratos cuya cuantia sea inferior a
quince (15) salarios minimos legales mensuales vigentes no requeriran de comité
de evaluacion de propuestas y se regiran por el procedimiento de compras
establecido por la organizacion.

PARAGRAFO PRIMERO: En relacion con los bienes muebles e inmuebles, la
venta de los mismos se realizard mediante permuta, invitacion o subasta publica
con previos avallo.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el procedimiento para contratacion directa, cuando
el Gerente considere necesario, podra realizar convocatoria, a través de la pagina
web de la organizacion y/o publicacion en un medio impreso local o regional de
alta circulacion, siempre y cuando la compra no supere los mil y un (1.001)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

ARTICULO 17°. EXCEPCIONES A LA SOLICITUD DE PLURALIDAD DE
OFERTAS PRIVADAS EN CONTRATACION DIRECTA: Se podra solicitar solo
una oferta privada o cotizacion, previa autorizacion del Gerente en los siguientes
casos:

a. Cuando el valor de la cuantia del bien o servicio a contratar no exceda los
cuatro salarios minimos legales mensuales vigentes.

b. Cuando los trabajos o servicios s6lo puedan encomendarse a determinada
persona o cuando se trate de adquisicion de bienes que solamente un
proveedor pueda suministrar.

c. Para conjurar situaciones de emergencia, es decir, cuando la necesidad del
bien o servicio sea inmediata y no permita adelantar el tramite ordinario.

d. Para el desarrollo de actividades cientificas o tecnolégicas.

e. Para la ampliacion, actualizacion o modificacion de software ya instalado en
Aguas de Buga S.A. E.S.P., respecto del cual el autor tenga registrado con
exclusividad el derecho de propiedad.

f. Permuta o dacién en pago de bienes muebles.

g. Comodato, contratos o convenios con entidades publicas.

h. Cuando no se presente oferta alguna o se declare fallido el respectivo proceso.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el caso de que trata el literal C. del presente
articulo, se debera cumplir con la formalizacion de los requisitos previos para
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contratar, asi estos se realicen posteriormente y se procedera de la siguiente
forma:

Para conjurar situaciones de emergencia, por el acaecimiento de hechos que
amenacen la suspension del servicio o que afecten gravemente la prestacion o la
continuidad del mismo, para cuya atencion se requiera el suministro de bienes o la
contratacion de obras o servicios encaminados a afrontar y superar la emergencia,
el funcionario encargado de atender la emergencia o siniestro, una vez tenga
conocimiento sobre la ocurrencia de los mismos, informara inmediatamente al
Gerente de la Empresa por el medio mas expedito posible, dandole a conocer las
acciones gue deben adelantarse.

El Gerente autorizard verbalmente la contratacion de bienes o servicios y
designara al funcionario que realizara la supervision o interventoria de los bienes o
servicios contratados.

Una vez superada la ocurrencia de la emergencia o siniestro, la Gerencia
convocara al supervisor o interventor designado y a los funcionarios que estime
conveniente, para hacer una evaluacién de la situacién ocurrida, de esta reunién
se levantaré el acta respectiva.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los demas literales de que trata el presente
articulo, se debera cumplir con los requisitos de forma previa.

ARTICULO 18°. PROCEDIMIENTO PARA CONVOCATORIA ABIERTA: Cuando
la cuantia del contrato que se pretende celebrar, sea superior a mil y un (1.001)
salarios minimos legales mensuales vigentes, Aguas de Buga S.A. E.S.P., previa
autorizacion de la Junta Directiva, formular4d convocatoria abierta a presentar
oferta a través de aviso publicado en su pagina web o en un periddico de amplia
circulacion local o regional.

La publicacion sefialara, entre otros, los aspectos béasicos de la contratacion, el
lugar en el cual se pueden consultar las condiciones y términos de la invitacion, al
igual que la fecha y hora hasta la cual los interesados podran presentar sus
ofertas.

Las modificaciones a las condiciones y términos de la invitacion, se publicaran en
la pagina web de Aguas de Buga S.A. E.S.P., 0 en un periédico de amplia
circulacion local o regional.
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CAPITULO QUINTO
COMITE DE EVALUACION DE PROPUESTAS

ARTICULO 19°. COMITE DE EVALUACION DE PROPUESTAS: Con el proposito
de analizar y aprobar todos los criterios de evaluacion y calificacion de la
propuesta o propuestas, para la adjudicacion de los procesos de contratacion, se
contara con un comité de evaluacion de propuestas, el cual estara integrado por el
Gerente o su delegado, el Director Administrativo y de Talento Humano y el
Director de Proyectos. En caso de ser necesario o por ausencia de alguno de los
integrantes del comité, el Gerente podra convocar otro empleado de la
organizaciéon quien hara parte integral del comité.

El comité de evaluacion de propuestas con base en las condiciones y términos de
la invitacion efectuara una evaluacion, realizando un andlisis de la propuesta o
propuestas presentadas y se sefialara la propuesta que mas se ajuste a la
necesidad de Aguas de Buga S.A. E.S.P. en el acta correspondiente. El oferente u
oferentes podran consultar el resultado de la evaluacion en Aguas de Buga S.A.
E.S.P., dentro del término sefialado en las condiciones y términos de la invitacion.

ARTICULO 20°. ADJUDICACION Y CELEBRACION DE LOS CONTRATOS:
Corresponde al Gerente 0 a su delegado, la adjudicacion y celebracion de los
contratos, de acuerdo a lo establecido en el acta del comité de evaluacion de
propuestas.

El orden en la calificaciébn y/o evaluacién no constituye orden de elegibilidad
cuando se presentan varios oferentes, por lo tanto, no crea derecho alguno a favor
de ningan oferente.

El representante legal de la Empresa es quien pone fin al procedimiento de
seleccion del contratista con la aceptacion o terminacion del proceso.

CAPITULO SEXTO
FORMA'Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 21°. FORMA DEL CONTRATO: En todos los actos y contratos se
incluiran sus elementos esenciales, su objeto especifico y las clausulas necesarias
para asegurar su cumplimiento. Todo acto o contrato debera ser suscrito por
persona natural o por el representante legal de las partes contratantes o por su
apoderado debidamente acreditado con poder especial, amplio y suficiente.
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Responsable c

PARAGRAFO: Los contratos de Aguas de Buga S.A. E.S.P., deberan constar por
escrito, salvo los contratos cuyo valor sea inferior a quince (15) salarios minimos
legales mensuales vigentes, siempre y cuando no se genere riesgo alguno para la
Empresa. Igualmente, cuando la empresa estime conveniente, los contratos
podran realizarse, acudiendo a las normas de comercio electronico regulado por el
ordenamiento juridico colombiano. Para tal efecto, se tendran como aplicables, las
normas vigentes nacionales que regulen las transacciones por via electronica.

ARTICULO 22°. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En materia de clausulas
excepcionales o exorbitantes, se atendera a lo previsto en articulo 3° de la Ley 689
de 2001.

ARTICULO 23°. REGIMEN AMBIENTAL: Los contratistas de la empresa deberan
cumplir con la legislacion ambiental vigente, por tanto, previo a la ejecucion del
objeto contratado, deberan obtener de la autoridad competente las licencias,
permisos 0 autorizaciones que sean necesarias y elaborar el respectivo Plan de
Manejo Ambiental respetando el principio de participacion a la comunidad
directamente afectada o relacionada con el proyecto, con el fin de fortalecer la
gestion de la empresa y la participacion de la sociedad civil en la conservacion,
proteccion y restauracion del sistema hidrico, la empresa podra vincular recursos
de cooperacion internacional y suscribir convenios con organizaciones no
gubernamentales ambientales que tengan experiencia en la investigacion,
restauracion o educacion ambiental.

ARTICULO 24°. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES EN SEGURIDAD
SOCIAL Y SALUD OCUPACIONAL: Todo contratista que utilice personal (incluye
subcontratistas personas naturales o juridicas) para ejecutar el objeto del contrato
debera dar cumplimiento a las disposiciones legales en materia de afiliacién al
sistema de seguridad social: Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidad
Prestadora de Salud (EPS) y Administradora de Fondo de Pensiones (AFP).

Para el efecto, el contratista persona natural o juridica, debera presentar ante el
supervisor o interventor del contrato, dentro de los primeros cinco (5) dias habiles
de cada mes, certificacion de cumplimiento de los pagos al sistema general de
seguridad social (ARL, EPS Y AFP).

Todo contratista persona natural independiente, que ejecute un contrato de
manera personal por su cuenta y riesgo, debera acreditar los pagos al sistema
general de seguridad social (EPS, AFP Y ARL) ante el supervisor o interventor del
contrato dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes, adjuntando
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copia de los formularios o planilla de pago respectivos, de acuerdo a lo establecido
en la Ley para el efecto.

PARAGRAFO: Para los contratos de suministros con relacion a la acreditacion del
pago de seguridad social, se aplicara la normatividad vigente.

El cumplimiento de las anteriores disposiciones sera requisito obligatorio para el
trdmite de las actas de recibo y finalizacion que sean base para el pago.

ARTICULO 25°. PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y PUBLICIDAD DE LOS
CONTRATOS: Los contratos se perfeccionaran con la firma de las partes o si
fuese el caso, el cumplimiento de la solemnidad exigida por la ley. Para su
ejecucion se requerira del certificado de disponibilidad presupuestal, del registro
presupuestal y de la aprobacion de las garantias respectivas, por parte de la
oficina juridica de Aguas de Buga S.A. E.S.P., o quien ejerza sus veces. Los datos
bésicos de los contratos de cuantia igual o superior a cien (100) salarios minimos
legales mensuales vigentes, asi como los datos de sus modificaciones, deberan
publicarse dos veces al afio.

ARTICULO 26°. GARANTIAS: Para amparar los diferentes riesgos originados con
la ejecucion de los contratos que celebre la Empresa, se exigiran las garantias
necesarias "poliza de cumplimiento a favor de empresas de servicios publicos - ley
142 de 1994", o garantias bancarias cuando asi lo estime conveniente y aquellas
gue amparen todo tipo de riesgos no contemplados en cada contrato en particular.

Se incluiran como riesgos amparados aquellos que correspondan a las
obligaciones y prestaciones del respectivo contrato, especialmente las
relacionadas con el cumplimiento del contrato, el buen manejo y correcta inversion
del anticipo o del pago anticipado, segun se trate, estabilidad de la obra, calidad
del bien, del servicio, correcto funcionamiento de los equipos, pago de salarios y
prestaciones sociales e indemnizaciones, responsabilidad civil contractual y
extracontractual.

En los contratos de obra y en los casos que lo considere necesario la Empresa,
exigira la garantia de responsabilidad civil frente a terceros, derivada de la
ejecucion del contrato, por medio de podliza expedida por compafia de seguros o
garantias bancarias.

El Monto y la vigencia del amparo de los riesgos antes mencionados se
constituiran con base en la cuantia del contrato y el término de duracion asi:
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Riesgo o Amparo Valor Monto del Vigencia
amparo
Hastal1000 20% del valor del
Cumplimiento SMMLV contrato. Termino del contrato y
' Desde 1001 | 30% del valor del | tres meses mas.
SMMLV contrato.

Hasta por el

Buen manejo del 100% del valor | Termino del contrato y
- 50% del valor . .
Anticipo. del anticipo. tres meses mas.
del contrato
Prestaciones Hastal000 5% del valor del
sociales o SMMLV contrato. Termino del contrato y
indemnizaciones Desde 1001 | 10% del valor del | tres afios mas.
' SMMLV contrato.
Hastal000 Cinco afios contados
Calidad del Servicio SMMLV 30% del valor del | a partir de la fecha de
" | Desde 1001 | contrato. entrega a satisfaccion
SMMLV del bien o servicio.
Estabilidad de obra y | Hasta1000 : ~
Cinco afios contados
correcto SMMLV .

: : 30% del valor del | a partir de la fecha de
funcionamiento  de : 2
equipos y bienes Desde 1001 | contrato. entre_ga a satl_sfgcmon

- SMMLV del bien o servicio.
adquiridos.

Hastal000 Durante la vigencia
SMMLV del contrato y un afo
Responsabilidad civil 30% del valor del | mas contado a partir
extracontractual. Desde 1001 | contrato. de la fecha de entrega
SMMLV a satisfaccion del bien

0 servicio.

PARAGRAFO Cuando se trate de provisidbn de bienes y/o servicios, se podra
prescindir de algunas de las garantias cuando en el contrato se pacte el pago total
del mismo contra el recibo del bien o servicio a satisfaccion de Aguas de Buga

S.A. E.S.P.

ARTICULO 27°. CLAUSULA COMPROMISORIA: En los contratos en que se
pacte clausula compromisoria se debera estipular en la constitucion de la poliza de
seguros a favor de la Empresa la constancia expresa de la compafiia aseguradora
de adherirse al pacto arbitral.
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ARTICULO 28°. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: En todos los contratos que
celebre la Empresa se entendera incluida la clausula de indemnidad. En ella se
entendera pactada la obligacion del contratista de mantener a la Empresa libre de
cualquier reclamacién por dafio o perjuicio originado por el contratista, frente a las
reclamaciones de terceros, que se deriven de la ejecucion del contrato o de las
labores previas encaminadas a su ejecucién o de las actividades ejecutadas por
sus subcontratistas o dependientes.

ARTICULO 29°. MODIFICACIONES CONTRACTUALES: Las modificaciones a
los contratos constaran por escrito, las adiciones en valor que no superen los 15
SMLMV se podran realizar con la aprobacion del ordenador del gasto, si esta
adicion supera este valor debe ser aprobada nuevamente por el comité de
evaluacion de propuestas, sin exceder el 50% del valor inicial del contrato. En todo
caso, el monto total del contrato inicial, mas las adiciones en valor, no podran
exceder el limite fijado en el presente manual.

ARTICULO 30°. ANTICIPOS: El porcentaje de los anticipos, se establecera en las
condiciones y términos de la invitaciébn. En todo caso, el mismo se fijard en
consideracion a la modalidad del contrato y demas previsiones administrativas y
financieras de Aguas de Buga S.A. E.S.P. En ningun caso el valor del anticipo
podra superar el 50% del valor del contrato.

CAPITULO SEPTIMO
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 31°. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Todos los contratos que
celebre Aguas de Buga S.A. E.S.P., se liquidaran por las partes suscribientes. En
el acta de liquidacion de los contratos se consignaran, entre otros, los ajustes y
reconocimientos a que haya lugar, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a
que llegaren las partes, para poner fin a las divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo. Si no hubiere acuerdo para liquidar, asi lo informara el
interventor del respectivo contrato al ordenador del gasto, dejando constancia de
los antecedentes del contrato, entre otros, balance técnico de ejecucion del
contrato, datos sobre las garantias constituidas, balance financiero, penas
pecuniarias, multas y obligaciones pendientes.

ARTICULO 32°. SUPERVISION O INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS. La
Empresa teniendo en cuenta la naturaleza, complejidad o cuantia de los contratos
y lo previsto en el presente manual, designara un empleado idéneo para que
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efectde la supervision o en su defecto, contratara externamente la interventoria,
teniendo en cuenta la experiencia e idoneidad del interventor externo, todo de
conformidad con lo previsto en el manual de supervision o interventoria de la
entidad.

CAPITULO OCTAVO
CONTROL CIUDADANO

ARTICULO 33°. ALCANCE: Sin importar la modalidad de seleccion, el objeto y el
valor del contrato, en todas las actuaciones contractuales se garantizara la
participacion de las Veedurias Ciudadanas, de conformidad con lo previsto en la
Constitucion y la Ley.

ARTICULO 34°. CONTROL DE LA INFORMACION: Cualquier persona podra
solicitar por escrito copia de lo los contratos que celebre la Empresa y en general
de los documentos contractuales y estas le seran suministradas, previo el pago de
las mismas, dentro del término establecido en la ley para el derecho de peticion,
por el responsable de la custodia de los documentos. En ningin momento, se
podran expedir copias de aquellos documentos que, por prescripcion legal, sean
objeto de reserva.

CAPITULO NOVENA
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 35°. DE LOS PROCESOS Y CONTRATOS EN CURSO: Los procesos
de contratacion que se encuentren en tramite y los contratos que se estén
ejecutando, a la fecha en que empiece a regir el presente acuerdo, se regirdn por
las normas vigentes al momento de su iniciacibn o de su celebracion,
respectivamente; no obstante, las modificaciones de estos contratos se regiran por
lo dispuesto en el presente manual.

ARTICULO 36°. DEROGATORIAS Y VIGENCIA: El presente acuerdo rige a partir
del tres (03) de febrero de 2014 y deroga todas las disposiciones que le sean
contrarias.

Dado en Guadalajara de Buga (Valle) a los diecinueve (19) dias del mes de
diciembre del afio dos mil trece (2013)
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LISTA DE MODIFICACIONES

Rev. Fecha Péagina Descripcién de las Modificaciones
Se ajusté el proceso de contratacion conforme la
02 2013-12-19 | = - normatividad vigente y aplicable a la naturaleza de la
organizacion.
01 2007-07-03 | = - No aplica. Creacion del documento.
Elaborado: Edgar | Verificado: Gustavo | Aprobado:  Gustavo | Fecha de
Numa Lopez. Jaramillo Gonzélez. Jaramillo Gonzalez. aprobacion:
Cargo: Jefe Juridico Cargo: Gerente. Cargo: Gerente 2013-12-19
Firma: Firma: Firma: Rige a partir de:
2014-02-03
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